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１．はじめに 

Office365 ライセンスにより、Office 製品を個人所有の PC・タブレット・スマートフォンへインストー

ルして使用することができます。使用できる期間は都城高専在学中のみです。卒業・修了後はアンインス

トールしてください。また、使用できるのは本人のみです。家族や友人に使用させる等、本人以外の使用

は認められていませんので注意してください。なお、既に Office 製品がインストールされている場合、

正しくインストールできません。既にインストールされている Office製品をアンインストールの上、以

下の手順でインストールしてください。 

 

２．アプリインストール方法 

(1) 「https://login.microsoftonline.com/」にアクセスします。 

 

 

(2) 「電子メールアドレスまたは電話番号」「パスワード」の欄に Office365メールアドレスとパス

ワードを入力して「サインイン」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://login.microsoftonline.com/


(3) ログイン後、「Officeアプリをインストールする」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 「Office2016」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) ファイルがダウンロードされます。ダウンロードしたファイルをダブルクリックするとインストー

ルが始まります。 

 

 

 

 

 



(6) インストールが終了したら Officeアプリケーションを起動し、画面右上の「サインイン」と表示さ

れた部分をクリックします。（以下の画面は PowerPointですが、Excelや Wordなど他の Officeアプ

リでも構いません） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(7) 以下のようなサインイン画面が表示されますので、自分の Office365メールアドレスを入力し、「次

へ」をクリックします。 

 

 

 

 


